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Manual for att skicka externa SMS med Pixie

For att nedan manual ska fungera behovs en Mac eller Windowsdator med Excel installerat.
Anvand webblasaren Firefox sa exporteras Excel-filen korrekt! (Det gar dven bra att anvénda
Internet Explorer)

Ga in i medlemsregistret.

1. Under Medlemscenter/Personer tar du fram listan PO1b. Medlemslista
med ort och mobiltelefon.

Associerad vy foér persor v

= Systemvyer

A
o Associerad vy for person r
Berattigandekontakipersoner
Kontakipersoner, BulkOperation-vy
Medlemsvy fdr kontaktlista

P01a. Medlemslista liten med ort och telefon

PO1b. Medlemslista med ort och mobiltelefon

FO2a. Medlemslista stor med adress telefon och...
PO2b. Bade alktiva- och vEnmedlemmar stor med...
PO3. Medlemmar som ej betalat

P04, Medlemmar som betalat
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2. Klicka pa exportera till EXCEL Statiskt Kalkylblad

Skicka SMS med Pixie

PO1b. Medlemslista med ort och mobiltelef... ~

= LAGG TILL NY(TT) PERSON \Z‘, LAGG TILL BEFINTLIG PERS.. \2“, LAGG TILL BEFINTLIG PERS... [% MASSRADERING ||§, DIAGRAMRUTA ~  [F} KOR RAPPORT ~ EXCEL-MALLAR ~ m_, EXPORTERA PERSONER | ~

+ | Fomamn Efternamn Mobiltelefon +» Postort

Vallentuna
Solna
sckhelm
tockholm
sckhelm
Stockholm
Stockhalm
Stockhelm
Stockholm
Selna
Hagersten
Tringsund
Huddinge

Stockholm

Organisatiensenhet
Personal Kansliet
Personal Kansliet
Personal Karsliet
Personal Kansliet
Bersonal Kanslist
Personal Kansliet
Personal Kansliet
Personal Kansliet
Bersonal Kansliet
Personal Kansliet
Personal Kansliet
Personal Kansliet
Personal Kanshiet

Personal Kanslist
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Sok-efter poster

3. Spara filen pa din harddisk (i detta exempel mappen hamtade filer)

Den hér datorn » Hémtade filer

~

Mamn

~ |dag (1)

B P01k, Medlemnslista med ort och mobiltelefon xlsx

T T T
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4. Oppna filen i Excel
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Ta tag i kanten till vanster om kolumn D och dra fram kolumn C, B och A

i Tabelverktyg  PO1h, Medlemslista med ort och mobiltelefon.xlsx [SI

infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa Design Q' Beratta vad du vill gera...

% Kipp ut Calibri Allmnt - B
ER Kopiera ~ Villk
¥ Himtaformat | T K U~ E-% o W4 fo‘,m:t':fit:;
Urklipp ] Tecken 5] Justering ] Tal ]

A1 v fe (Andra inte) Kontakt

1 J K .S

2 [ 1 . Vallentuna Personal Kansliet

3| Solna Personal Kansliet

4 |w Stockhalm Personal Kansliet

5 |w Stockholm Personal Kansliet

6 |® +  Stockholm Personal Kansliet

i Stockholm Personal Kansliet

8.|n | Stockholm Personal Kansliet

9 |» Stockholm Personal Kansliet

10 Iﬂ Stockholm Personal Kansliet

11| Solna Personal Kansliet

12 |# € ! Hagersten Personal Kansliet

13 [# Trangsund Personal Kansliet

14]# Huddinge Personal Kansliet

15 |# Stockholm Personal Kansliet

16 lﬂ =] C Hagersten Personal Kansliet

17 |# v Alvsjd Personal Kansliet

18 Stockholm  Personal Kansliet

19 |# Stockholm Personal Kansliet

204 Heberg personal Kansliet

21w Upplands vasby Personal Kansliet

2|8 Stockholm Personal Kansliet

23 N Bollnas Personal Kansliet

24« Bromma Personal Kansliet

25| » Segeltorp Personal Kansliet

2 |n . Ljungskile  Personal Kansliet

27 |# Taby Personal Kansliet

28 |a Tyreso Personal Kansliet 4

|

30]

2|

32|

3

ot

35|

.2 I ;

5. Hogerklicka pa kolumn C och ta bort.
6. Hogerklicka pa kolumn B och ta bort.
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7. Hogerklicka pa kolumn A och ta bort.

c1 b b

LEEBE v m~won b W -

b [l
mummhw

Il
2

Calibri |11
Ark=0-Ax

A | B

Andra inte) Hyd (Andra inte) (i

Anara

e n
db Kipput

70689eaf-d912-¢ 3cDpY9jDGQU 1+
12d4ecfb-67ad-£ oTUxMfdhPzI1s

c0455023-2979-4 BuOVMwOJpyxY]|

7abfb823-ee41- 6haURvVNnvP/{

dd3276bf-db43-i CehCEYJOoksw
2eee15f8-ddef-« FN/Hi5ggst/S7H
1d7f7214-7a75-€ RxKgli3IbNjQvy
b440e153-f530-4 fpaul9BOOVa4S
a9a81d38-elef-2 JolSukgzzXanIN
efc690f5-d342-4 4V918Nb7/AnjT
a7895c79-d3ca-€ X/09ygRafQesn)
5e5fbfb2-110b-¢ v¥yopw7w7zBG
eb05263e-f512-¢ CHclMVwWTCEfB!
c5297f01-f712-ei P16g7Wwol4P3
885a4994-1e3f- 4pXyRWSFEUCS

3590b10f-bdcf-e Prbh/CU E35v+bi

L PP S S B S TRy N

[ T

‘g B Kopiera I
ik
£1305066-b49f-¢ VATGiagOY3LHp| s

o O

Inklistringsalternativ:
il

Klistra in special...

Infoga

e

Radera innehall &

P Formatera celler...

Kolumnhbredd...

Kitiiic T

Ta fram

o —
Viikihiihidhisiasicisisas |
s,

GBS

8. Stang excel och spara andringar

ort och mobiltelefon.xlsx'?

Spara Spara inte

9. Oppna en webblisare och ga till www.pixie.se

10. Klicka pa logga in

¢ @

11. Ange ert kundnummer och l6senord och logga in

© & wwwpixiese

Will du spara dndringarna i 'P01b. Medlemslista med

Avbryt

- A AT

%

=)

FEERSL ARl

] L]
Plxle SMS-TJANSTER PRISER SUPPORT

Q
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)

(

-

w

BLIKUND

i
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(Om I6senord glomts bort och behdver aterstallas ar det Pixie som hjélper er med detta)

m
=2

>



)
]

] .. l \
Skicka SMS med Pixie IORE
|

2020-11-27

n
m
Z

-2
Z
>

(

Kundsidor

Som kund kan du logga in far att skicka web-sms, andra installningar far epost-sms, skapa egna
inloggningskonton, kantrollera inkommande SWM3, sandstatus och statistik samt skapa och andra sme

grupper.

Inloggning till kundsidor

Anvandarid/kundnummer: |

Lésenord: |'““'““ |
Loggs in

Glomt inloggningsuppgifter?

12. Klicka pa mottagare och Nummer i menyn

e

...@ﬁ

c o O &

.pixiese/lo

e ®
Plxlc SKICKA SMS SCHEMALAGDA SMS MOTTAGARE~ SKICKADE & MOTTAGNA SMS~ INSTALLNINGAR~

Nummer

Grupper

Omtag ny plattform!

Konto: Driftstatus: OK Logga ut

Kundsidor

» Skicka SMS. Med webtjansten for SMS-utskick kan du skicka sms till enskilda nummer, sparade
grupper eller till nummer som laddas upp fran en fil. Skicka sms »

» Schemalagda SMS
Lista med sparade schemalagda SMS som annu ej har skickats. Man kan redigera och radera
utskick. Schemalagda SMS »

¥ Mottagna SMS
Lista med mottagna SMS. text. avsandarnummer mm. Inkerg mottagna SMS »

» Skapa och andra SMS-mottagare. Skapa nya enskilda mottagare (namn och nummer) som sedan
kan anvandas utskick via web-sms. Mottagare »

¥ Skapa och &ndra SMS-grupper. Skapa sms-grupper som sedan kan anvandas vid massutskick
bade via web-sms och epost-sms. Sms-grupper »

» Skapa och &ndra egna andarkonton for inl ing till kundsidor. Skapa egna

anvandarkonton (v&l] eget anvandarnamn och ldsenord), fir inloggning pa kundsidorma samt Outlook
OMS. Mojlighet att valja tillgang till olika sidor per anvandare. Anvandarkenton »

¥ Andra installningar for epostsms. Har kan du registrera epostadresser for epost-SMS. p& sidan
SMS via e-post kan du ldsa om hur man skickar epost-sms. Epost-sms »

» SMS-Status & Statistik. Tabeller med sandstatistik per dag, inkommande SMS samt status far
skickade SMS. Status & Statistik »

~

Kontoinstéallningar. Instéliningar for larm- och spamgranser, epostadresser for driftstdmingsinfo, byte
av losenord, radering av SMS. Kontainstallningar »

-

Prefix, egna nummer & SMS-prenumeration Regler far svars-SMS och prenumerationsstjanster
vid mottagning av SMS via eget (virtuellt) nummer eller prefix. Prefix & egna nummer »

¥ Integration & utveckling. Beskrivning av hur du kommunicerar direkt med var SMS-server (AP}
samt konfiguration av ev. callback. Integration »
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13.Klicka pa Bladdra... Under “las in mottagare fran fil”

& e
PI x I z SKICKA SMS SCHEMALAGDA SMS MOTTAGARE~  SKICKADE & MOTTAGNA SMS~ INSTALLMN

Konto: Driftstatus: OK Logga ut

Mottagarlista (privat)

Du kan spara mottagare, namn och nummer, som du sedan kan valja nar du skickar web-sms.
Mottagare kan laggas till i SME-grupper.

Observera att man 3ven kan [Agga in mottagare direkt i SMS-grupper utan att de behdver finnas i
mottagarlistan.

Visa[Privata mottagare ., | Hdmta listan som textfil

Delade mottagare delas av alla anvandare under samima kundkonto. Privata moltagare syns endast i detta
konto. Tala med din administratér om du dr osaker pa vilka som far tillgéng till den delade telefonboken.
D kan fiytia privata moftagare till delad lista.

Hy mottagare

Hamn: | |

Nummenrn

Nummer ska innehdlla endast sifror och kan bérja pa 0 (svenska) eller ett landsnummer.

Ldsa in mottagare fran fil

ngen fil &r vald. [L8= in mottagarfi| R

Om namn i filen redan finns i telefonboken: ® Ersatt det gamla med den i filen (@] Skapany

Filen maste vara sparad | excel- eller textformat Klicka pa Hjélp for mer info.

Sok me e

[Filtrera| Rensa]
Alla nammn eller numimer som helt eller delvis matchar angivet filter visas.

Mottaaarlista
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14. Markera den aktuella Excel-filen (som i detta exempel ligger i mappen
hamtade filer) och klicka p& Oppna

IDenhérdatom » Hamtade filer I w [J) O Sak i Himtade filer
P Bz M @
e Namn Senast sndrad Typ Storlek
“Idag (1)
F{F'_g PO1b. Medlemslista med ort och maobiltel... :tga-n-n 10:01 Microsoft Excel-k.., 12 kB
W
Inarnn: v| Al filer ¢ v
Ao
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15. Klicka pa ”Las in mottagarfil”

& 2
Plxle SKICKA SMS SCHEMALAGDA SMS MOTTAGARE ~ SKICKADE & MOTTAGNA SMS~ INS

Konto: Driftstatus: OK Logga ut

Mottagarlista (privat)

Du kan spara mottagare, namn och nummer, som du sedan kan valja nar du skickar web-sms.
Mottagare kan laggas till i SMS-orupper.

Observera att man aven kan l&gga in mottagare direkt i SMS-grupper utan att de behdver finnas i
maottagarlistan.

Visa[privata mottagare . |Hamta listan som textfil

Delade mottagare delas av alla anvéndare under samima kundkonto. Privata molttagare syns endast | defta
konto. Tala med din administratér om du dr osdker pa vilka som far tillgang till den delade telefonboken.
Du kan fiytta privata mottagare fill delad lista.

Hy mottagare

Hamn: | |

Hummer: | |

[Spara|[Angra]

:Nummer ska innehdlla endast siffror och kan hdrfa pa 0 (svenska) eller eft landsnummer.

Lasa in mottagare fran fil

Bladdra... | PO1b. Medlemslista med ort och mobiltelefon.xlsxjLas in mottagarfil Higlpl

Om namn i filen redan finns i telefonboken: ® Ersatt det gamla med denifilen @] Skapa ny

Filen maste vara sparad i excel- eller textformat. Klicka pa Hjdlp for mer info.

16. Valj Namn i kolumn A och B
17. Valj nummer i kolumn C
18. Klicka pa Klar

Valj kolumn{er) fran Excelfil

Markera kolumnen som innehaller mobilnummer, samt markera vilkenfvilka
kolumner som innehaller namn..
[Clignorera forsta raden (kolumnhuvud)

| Cl.rgar:s.,a‘ltinrﬁ-.?ﬁ]let
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Nu ar samtliga mottagare med mobilnummer med i mottagarlistan!

19. Klicka pa Skicka SMS
20. Klicka pa valj till héger om ”"Sparade mottagare”

Pixie

SKICKA SMS SCHEMALAGDA SMS MOTTAGARE ~ SKICKADE & MOTTAGNA SMS~

Smyglansering av ny inloggning, klicka hir!

Konto: 12011335 Driftstatus: OK Logga ut

Web-SMS

Ange avsandare, mottagare (nummer, sparad mottagare/grupp eller en fil med mottagare} samt text. Klicka
sedan pa Kontrollera SMS. Om allt &r ok kan du skicka SMS:et.

Avsandare: | |C1Spara  [<Sparade avs.> +|[Tabot| [Hjlp]
Mottagarnummer: | | [Hlp]
Sparade mottagare: | || vali || [Hialp]
Mottagarfil: Bladdra... | Ingen fil ar vald. =in|  [Hjalp]
Leveranskvitto : O Nej (prisgrupp 1) O Ja (prisgrupp 2) [ Spara som forval [Hialp]
Text:

[Rensa| 0 (1sms/ motiagare)

Sparade texter

|Schemalagg SMS »

Svar tillbaka till inkorg [Hialp]

Kontrollera SM5,

INSTALLNINGAR~
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21. Valj samtliga mottagare genom att klicka pa >> sa att dessa personer
hamnar under ”Ska fa SMS”

22.Alternativt valj enstaka mottagare och klicka pa > om meddelandet inte
ska ga till samtliga mottagare

23. Nar ratt personer ligger under “Ska fa SMS” klicka pa Klar

Val] Mottagare

Mina mottagare Ska fa SMS
Sok namn:

W

Visa
| ® Mina mottagare
'O Mina grupper (* = Delad)

10
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24. Skriv avsandare (Max 11 tecken)

25.Valj Nej (prisgrupp 1) under leveranskvitto

26.Skriv ditt meddelande under Text

27 Klicka pa kontrollera SMS

28. Under Resultat far du information om dina SMS ar ok att skicka. Antal
sms samt kostnad exkl moms

Konto: 12011335 Driftstatus: OK Logga ut

Web-SMS

Ange avsandare, mottagare (nummer, sparad mottagare/grupp eller en fil med mottagare} samt text. Klicka
sedan pa Kontrollera SMS. Om allt &r ok kan du skicka SMS:et.

Avsandare: 5PF |[ISpara Ta bort|  [Hjalp]
Mottagarnummer: | | [Hialp]
Sparade mottagare: | __ — —y__ ] walj [Hialp]
Mottagarfil: Bladdra... | Ingen fil ar vald. Lasin | [Hjalp]
Leveranskvitto : ® Nej (prisgrupp 1) O Ja (prisgrupp 2) L] Spara som fonal | [Hjalp]
Text: - =

Skickar sms frin pixiz |

|Rensa| 23 (1 sms/ mottagare)

rSparade texter

Spara |{Sparade texter> | T2 bort
Ei.ll:ﬁemalﬁgngMEi *|
Svar tillbaka till inkarg [Hjalp]

Kontrollers SMS

Resultat

SMS:et ar ok for sandning, klicka pa knappen Skicka SMS ovan
[Totalt antal SMS: 3 (1 SMS * 3 mottagare)

IKostnad {exkl moms): 1,20 kr

OBS!! Ett SMS kan innehalla max 160 tecken inklusive mellanslag.
Om meddelandet innehaller mer dn 160 tecken skapas 2st SMS vilket medfor en hogre
kostnad!

11
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29.0m allt ser ut att vara i sin ordning klicka pa Skicka SMS.

Konto: 12011335 Driftstatus: OK

Logga ut

Web-SMS

Ange avsandare, mottagare (nummer, sparad mottagare/grupp eller en fil med mottagare) samt text. Klicka

sedan pa Kontrollera SM3. Om allt &r ok kan du skicka SMS:et.

Avsandare: fer [
Mottagarnummer: |
Sparade mottagare: - " g -] valj
Mottagarfil: | Bladdra... | Ingen fil &r vald. Lssin
Leveranskvitto : ® Nej (prisgrupp 1) O Ja (prisgrupp 2) (] Spara som faral
Text: Skickar sms fran pixie
Rensa 22 (1 sms/mottagare)
Sparade texter
|
Spara| |<Sparade texter> - | Tz bort
|Schemalagg SM5 »
Svar tillbaka till inkorg
Skicka SMS
Resultat

SMS:et ar ok for sandning, klicka pa knappen Skicka SMS ovan

Totalt antal SMS: 3 (1 SMS * 3 mottagare)
Kostnad (exkl moms): 1,20 kr

Hialp]
Hialp]
Hialg]
Hialp]
Hjalp]

[Hialp]
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Ett allmant tips ar att anvanda Hjalp-funktionen som ger tydlig och bra
information om vad som galler for respektive rad.

Web-SMS

Ange avsandare, mottagare (nummer, sparad mottagare/arupp eller en fil med mottagare) samttext. Klicka
sedan pa Kontrollera SMS. Om alltar ok kan du skicka SMS:et.

Avsandare:

[ |[JSpara [<sparade avs.> || T2 bort| | [Hialp]
garnummer: | | | Hialpl
Sparade mottagare: | | [vah [Hialp]
Mottagarfil: Bladdra... | Ingen fil &r vald. Lssin | | [Hialp]
Leveranskvitto : O Nej (prisgrupp 1) O Ja (prisgrupp 2) ] Spara som forval [Hialg]
Text:
Ransa| 0(1sms/mottagars)
Sparads texter
Schamalsga SMS »
Swar tillbaka till inkorg [Hialp]
Kontrollers SMS
(Resultat
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