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< Olofstromsbygden

PROTOKOLL fort med styrelsen for SPF Olofstromsbygden

Dag: Maéndagen den 19 juni 2017

Plats: SPF-lokalen

Narvarande: Gunni-Ann Berggren, Sture Prytz, Torsten Cairenius, Bertil Thomasson,
Ingvar Wramsmyr,, Jarl Jonsson, Gunilla Wahlgren, Arne Larsson (adjungerad)
Tommy Danielsson (valberedningen)

Franvarande: Inge Bjorklund

§ 52 Motets oppnande
Gunni-Ann 6ppnade motet och hilsade alla vilkomna.

§ 53 Dagordning
Ett enda drende fanns pé drendelistan, ndmligen befattningsbeskrivning for féreningen.

§ 54 Befattningsbeskrivning
Styrelsen faststéller befattningsbeskrivning enligt bilaga.

§ 55 Mbotets avslutande
Gunni-Ann avslutar motet och dnskar ledamoéterna en trevlig sommar.

Vid protokollet

Ingvar Wramsmyr Gunni-Ann Berggren
sekreterare ordforande



Bilaga
Befattningsbeskrivning

Roller i en effektiv organisation

Produceraren: leder foreningen mot uppstéllda mal; far saker och ting gjorda
Administratoren: ser till att det &r ordning och reda; utvecklar och foljer rutiner;
Entreprendren: dr kreativ och forutseende; driver fram forandringar
Integreraren: skapar samforstand och lagkénsla; jobbar med relationer

Ordforande

Representerar foreningen

Leder styrelse- och foreningsmoten

Kallar till styrelsemote och foreslar dagordning

Ansvarar for framtidsplaneringen tillsammans med styrelsen
Ar firmatecknare

Ser till att fattade beslut blir verkstillda

Tar sérskilt hand om nya medlemmar

Ansvarar for presskontakter

Vice ordforande
Ersatter ordforande
Bitrader ordforande

Kassor

Forvaltar foreningens ekonomi

Gor in- och utbetalningar

Skéter foreningens bokforing

Lamnar rapporter till styrelse och revisorer
Upprittar forslag till budget

Gor bokslut med resultat- och balansrikningar
Soker bidrag frén olika hall

Ar firmatecknare

Vice kassor

Ersitter kassor

Bokar lokal f6r ménadsmoten

Ansvarar for relevant utrustning till manadsméten

Tar emot anmélningar till mdnadsmdten och evenemang
Tar emot betalning vid mé&nadsmoten och evenemang

Sekreterare

Skriver styrelseprotokoll

Lamnar uppgift som distrikt och féorbund behover
Skriver kallelser och foredragningslistor i samradd med ordférande
Svarar for foreningens korrespondens

Gor forslag till verksamhetsplan

Sammanstiller verksamhetsberittelse

Foresldr utdelning av utmérkelser

For forteckning 6ver ej avslutade drenden

Informerar hemsideansvarig om uppgifter till hemsidan
Ar arkivarie



Medlemsansvarig

Informerar presumtiva medlemmar om féreningen
Skickar information till nya medlemmar

Haéller medlemsregistret aktuellt

Tar fram statistik 6ver medlemsutvecklingen

Tar fram etiketter och adresslistor

Hemsideansvarig (Webbredaktor)

Haller med hjilp av styrelsen hemsidan aktuell

Kommer 6verens med funktiondrer om innehall pd hemsidan
Ansvarar for fotografering vid evenemang

Program- och festkommitté

Ger forslag till program for var och host med kostnadskalkyl
Bokar foreldsare till mdnadsmoten

Ger forslag till resor 1 foreningen

Ansvarar for evenemang

Studieansvarig

Haller kontakt med Studiefdrbundet Vuxenskolan

Har kontakt med distriktets utbildningsansvariga

Ansvarar for studieverksamheten

Samlar tillsammans med styrelsen in idéer och dnskemaél frdn medlemmar
Gor en utbildningsplan for foreningen

Stimulerar tillsammans med styrelsen medlemmar att delta i studier
Samarbetar med folkhélsoansvarig och trafikansvarig

Kommunala Pensionérsradet

Remissinstans 1 overgripande fragor

Arbetar med den lokala dldrepolitiken

Driver éldrefrdgor i och utanfor radet

Verkar for att pensionérsfragor beaktas

Ar ett forum for opinionsbildning

Ar en pétryckargrupp vad giller matfrgor for éldre

Boendegrupp
Ar pétryckargrupp vad giller trygghetsboende och sirskilt boende

Pressreferent
Skriver referat fran manadsmdten och aktiviteter till lokalpress och hemsida

Trafikansvarig

Ansvarar for trafiksdkerhetsverksamhet
Informerar om forebyggande olycksfallsrisk
Samarbetar med studieansvarig

Har kontakt med trafikansvarig i distriktet

Friskvardsansvarig

Stimulerar medlemmarna att delta 1 hédlsoframjande aktiviteter
Samlar in idéer och 6nskemél fran medlemmar

Samarbetar med studieansvarig

Har kontakt med folkhilsoansvarig i distriktet



Omsorgsansvarig
Ansvarar for kaffeservering pé dldreboende
Ansvarar for omsorgsverksamhet for sjuka, handikappade m.fl.

Lotteriansvarig
Ansvarar for lotteriverksamheten

Reseledare
Ansvarar for genomforandet av resor

Valberedning

Foljer foreningens verksamhet

Foljer styrelsens arbete

Foreslar styrelseledaméter med skilda kompetenser
Foresldr funktionérer inom olika intresseomraden

Internkontroll

Redovisning av lotteriverksamhet
Redovisning av kontantkassor

Kontroll av fakturor mot inkdpta varor
Kontroll dver aktuell nyckellista

Kontroll 6ver aktuell inventarieférteckning



