Fragor och svar gallande EPiServer och
nya hemsidorna

Det som flyttas 6ver fran Foreningssupport till nya webbverktyget EPiServer dr dokument och bilder.
Med dokument menar vi PDF: er och Word-filer samt PowerPoint-filer. Dessa filer sparas i EPiServer
(mediabiblioteket och ImageVault) under respektive distrikt och férening. Bilder laggs i ImageVault
och dokument i mediabiblioteket.

Varje webbredaktor maste skapa en lank till respektive fil for att den ska synas pa nya hemsidan.
Filerna flyttas alltsa fran Foreningssupports server till den server som EPiServer anropar.

Forbundet har stillt fragan till leverantdren om vart bilder och dokument hamnar pa servern i
EPiServer/ImageVault? Hur ser vi bilderna efter migrering, hur ir de sorterade (mappstruktur)? Vi
aterkommer med mer information om detta senare.

EPiServer staging (produktionsmiljon) kommer att vara stangd under perioden 10 — 30 november.
Under dessa veckor kommer flytt av all data fran nuvarande medlemsregister att ske till nya
medlemsregistret. Eftersom MiRiaM ska leverera information till EPiServer och de nya hemsidorna sa
kommer EPiServer att vara stangt under denna period.

Hemsidorna kommer inte att vara stangda for besdkare. Men for dig som arbetar som webbredaktor
kommer EPiServer staging att vara stiangt under perioden 10-30 november da flytten (migreringen)
av data sker.

Hemsidorna hos Féreningssupport stangs den 1 december — da lanseras de nya hemsidorna i
EPiServer. Alla webbredaktorer har tillgang till sina hemsidor hos Féreningssupport fram till 31
december. For att komma at hemsidorna efter 1 december maste man logga in i webbtool.

De dokument och bilder som publiceras pa hemsidorna hos Féreningssupport mellan 10-30
november maste respektive webbredaktor sjalv flytta 6ver till EPiServer. De kommer inte med i
flytten (migreringen).

All data ska kopplas ihop mellan MiRiaM och EPiServer (kontaktuppgifter, féreningsnamn, Bli-
medlem sidorna etc.) och alla bilder och dokument maste hamna under ratt distrikt och férening i
EPiServer/mediabiblioteket och ImageVault.

Dessutom ska all nyutveckling som vi bestallt installeras i EPiServer staging och alla fel rattas. Alla
behorigheter ska komma pa plats bade i MiRiaM och EPiServer (och ImageVault). Nar detta ar gjort
ska l16senord mejlas ut till alla webbredaktorer och anvandare i MiRiaM.

N&r migreringen ar gjord av Softronic maste vi verifiera att allt stimmer innan webbredaktérerna kan
sldppas in i EPiServer staging och MiRiaM. Det 4r med andra ord manga saker som maste falla pa
plats under dessa veckor.

2016-10-28



Hur kommer behérighet till hemsidorna i EPiServer staging att hanteras ndr vi gar i skarp drift
(d.v.s. efter 1 december)?

Registeransvarig pa féreningen tilldelar den nya personen som ska vara webbredaktor
fortroendeuppdraget "webbredaktér” i MiRiaM och da far hen rattigheter att arbeta med sin
forening i EPiServer och i EVENT-modulen i MiRiaM. Webbredaktéren far dven lasbehdrighet i
MiRiaM (medlemsregistret). Vid avslutat uppdrag maste "fortroendeuppdraget" avslutas i MiRiaM.

Mejl skickas ut automatiskt till den nya webbredaktéren med anvandarnamn och I6senord samt lank
till EPiServer.

Hur far man behérighet till MiRiaM?

Registeransvarig pa foreningen tilldelar fértroendeuppdraget i MiRiaM och da skickas det ut ett mejl
automatiskt fran systemet med anvdandarnamn och I6senord per mejl till den nya “funktionaren”. Det
finns olika roller i MiRiaM beroende pa vad man ska ha rattighet att géra. Exempel pa roller:

Webbredaktor: far tillgang till MiRiaM event for att lagga upp aktiviteter pa sin hemsida,
lasbehorighet i medlemsregistret och rattigheter i EPiServer att administrera och uppdatera sin
hemsida.

MiRiaM-Medlem: far rattigheter att lagga upp och hantera medlemmar etc. Det &r den roll som
registeransvarig tilldelas.

Ndir blir det méjligt att Iéigga in skarpa event i MiRiaM som visas pd hemsidorna?
Fran och med 1:a december da MiRiaM och nya hemsidorna lanseras.

Hur kommer man till den skarpa MiRiaM - d.v.s. efter 1 december?
Lank kommer att mejlas ut i samband med login och |6senord till alla som ska ha behorighet i
MiRiaM.

Vilka sidor genereras “automatiskt” fran MiRiaM? Det vill séiga vilka sidor har en koppling mellan
MiRiaM och EPiServer?
Den information som hdmtas fran MiRiaM (=nya medlemsregistret) och visar pa hemsidorna ar:

- Distrikts- och féreningsnamnet i sidhuvudet
- Bli medlemsidan — arsavgift i féreningen

- Kontakta oss

- Styrelsen

- Funktionarer

Innehallet pa "Mina sidor” genereras automatiskt fran MiRiaM och inloggning ligger pa alla
startsidor.

Det dr mycket viktigt att nuvarande medlemsregister hos Féreningssupport ar uppdaterat innan
den 10 november. Det som inte stimmer efter den 1:a december maste uppdateras i MiRiaM av
registeransvarig.

I tillagg till ovanstaende visas information pa distrikts- och foreningshemsidorna som férbundet
publicerar:

- Senaste nytt fran forbundet och Senioren
- Medlemsférmaner som géller alla medlemmar

- Aktuella kampanjer
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Vad hédnder med nuvarande Intrandit?
Vart nuvarande intranat kommer att leva kvar under 2017. Exakt hur lange vet vi inte i dagslaget.
Mer information om detta kommer inom kort.

Jag behéver hjdlp med EPiServer — hur gor jag for att uppdatera min férenings hemsida?

Om ditt distrikt inte kan hjélpa dig ska du kontakta Datakompis pa telefon 0771-10 20 30. De &r
experter pa EPiServer och svarar i telefon mandag-fredag mellan 09:00-16:00. Du kan ocksa mejla
dem pa support@spfseniorerna.se

Datakompis hjalper adven till med behérigheter fram till 1 december 2016. Sedan kommer dessa att
ske per automatik da man uppdaterar MiRiaM.

Vart hittar jag dokumentation (lathundar och manualer) och utbildningsfilmer avseende EPiServer
och MiRiaM?

Lathundar och instruktionsfilmer fér MiRiaM och event-modulen hittar du pa:

http://www.spfseniorerna.se/utbildning

Handboken for EPiServer hittar du pa vart intranét tillsammans med instruktionsfilmer avseende
EPiServer:

http://www.spfseniorerna.se/episerver

http://www.spfseniorerna.se/handbok episerver

Just nu trycker vi inte upp fler manualer och lathundar da de nuvarande behover uppdateras och
kompletteras. Vi ska ocksa spela in nya och kompletterande instruktionsfilmer.
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